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DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi dhe objekti

1. Rregullorja e brendshme €shté dokumenti baz€ dhe i detyrueshém pér zbatim nga e gjithé
administrata e Agjencisé Kombétare Bérthamore.

2. Qéllimi 1 késaj Rregullore &shté pércaktimi 1 detyrave dhe rregullave t€ hollésishme té
organizimit dhe funksionimit t&€ bréndshém, i marrédhénieve ndérmjet niveleve té
ndryshme strukturore né Agjenciné Kombétare Bértha-more, g€ mé tutje do t€ quhet
AKOB.

3. Kjo Rregullore pércakton rregulla mbi koordinimin e funksioneve, admini-strimin e
dokumentacionit, rregullat e etikés dhe progedura té tjera t€ mena-xhimit t€ AKOB.

Neni 2

Baza juridike

AKOB &shtg institucion né varési t€ Ministris€ s¢ Infrastrukturé€s dhe Energjisé, e cila e ushtron
veprimtaring e saj n€ pérputhje me nenin 100 té Kushtetutés s¢ Republikés s¢ Shqipéris€, Nenin
10 té¢ Ligjit nr.9000, dat€ 30.01.2003, “Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit té
Ministrave” dhe VKM-né nr.23, daté¢ 20.01.2010 “Pér krijimin e Agjencis€¢ Kombétare
Bérthamore”, t€ ndryshuar me VKM-né nr.279, dat€ 07.04.2010 dhe VKM-né nr.637 ,daté
19.12.2012.

Neni 3

Misioni dhe veprimtaria
1. Misioni dhe veprimtaria e AKOB-it, orientohet nga programet afatgjata t&€ Qeverisé¢ dhe
organizohet né zbatim t€ Kushtetutés dhe legjislacionit né fuqi.Ajo ndodhet me seli né

Tiran€ dhe e ushtron funksionin e saj né t€ gjithé territorin e Republikés sé Shqipérisé.

2. Misioni i AKOB-it konsiston né:
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a. Ngritjen dhe miréfunksionimin e infrastrukturés s€ nevojshme pér pérgatitjen dhe
ndjekjen e Programit Kombétar Bérthamor, né mbéshtetje t€ orientimeve t€ métejshme té
Késhillit t&€ Ministrave;

b. Studimin e Programeve Bérthamore t€ vendeve t€ ngjashém me vendin toné, analizén
dhe vlerésimin e tyre, me synim hartimin e njé Programi Bérthamor, g€ mund t€ merret
né konsiderat€ si alternativé rajonale né t& ardhmen.

c. Ndjekjen e ¢éshtjeve g€ lidhen me hartimin e njé kuadri ligjor dhe rregullator, sipas
orientimeve t€ Késhillit t&€ Ministrave; trajtimin e legjislacionit shqiptar lidhur me
Energjitikén Bérthamore, me synim pérshtatjen e tij me legjislacionin europian; krijimin
e njé kornize rregullatore pér Energjitikén Bérthamore dhe hartimin e njé strukture bazé
pér Ligjin Bérthamor, si pasqyrim i legjislacionit europian né kété fushé.

d. Studimin e shpérndarjes s¢ burimeve energjitike t€ vendit, e mundé€sis€ pér diversifikimin
e tyre dhe mund&sisé sé pérdorimit t€ burimeve té tjera né t€ ardhmen.

e. Marrjen né konsideraté t€ rezultateve, si njé platformé fillestare pér diskutim, né€ funksion
té Strategjis€ Kombétare pér Energjin€, n€ mbéshtetje té orientimeve t€ Ministrit t&
Infrastrukturés dhe Energjisé¢;

3. Pér realizimin e misionit dhe té objektivave t€ saj, AKOB bashképunon dhe
bashkérendon veprimtarin€ me institucioneve t€ ndryshme té€ vendit dhe/ose té huaja, té
grupeve t€ interesit, vendase dhe/ose t€ huaja, si:

e Agjencia Ndérkombétare e Energjis€é Atomike (IAEA);
e EUROATOM (Komisioni Europian);
e Struktura t€ ngjashme t€ vendeve t€ ndryshme té rajonit dhe t& botés;

e Universitete dhe institucione kérkimore, né fushat q¢ mbulon dhe pérfshin Programi
Kombétar Bérthamor;

e Institucione jofitimprurése e donatoré t€ ndryshém, vendas dhe/ose t€ huaj, n€ pérputhje
me kuadrin ligjor né fuqi.

Neni 4
Parimet e pérgjithshme
Gjaté ushtrimit t€ detyrés punjonjésit e Agjencis€ duhet t& respektojné parimet e méposhtme:

1. parimi i ligjshmérisé, Agjencia duhet ta ushtrojé veprimtariné e vet né pérputhje me
Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé,marréveshjeve ndérkombétare né té cilat
Republika e Shqipérisé aderon dhe ligjeve né fuqi, brenda kufijéve t& kompetencave qé i
&shté dhéné dhe konform ligjit.
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2. parimin e llogaridhénies, AKOB i nénshtrohet drejtimit dhe mbikqyrjes nga organi
epror pérkatés né€ lidhje me veprimtaring e veté.

3. parimin e bashképunimit, pér arritjen e objektivave t€ vet ligjor€,por jo vetém, AKOB
duhet té bashképunoje me organet dhe institucionet e pavarura.

4. parimin e transparencés, gjaté ushtrimit t€ funksioneve punonjésit e AKOB duhen té
marrin né konsideraté parimin e transparences.

5. shmangien e konfliktit t& interesit, gjaté ushtrimit té detyrés dhe pér géllim té arritjes sé
objektivave,cdo népunés duhet t€ heqi doré€ ose t’i transferojé kéto kérkesa tek njé
népunés tjetér,né ményré q€ mundesia e konfliktit t€ interesit t&€ shmanget.

KREU II

STRUKTURA DHE FUNKSIONET E AGJENCISE KOMBETARE
BERTHAMORE

Neni 5

1. AKOB funksionon sipas strukturés s€ miratuar me urdhér t€ Kryeministrit, nr.92, daté
21.02. 2014 » “Pér miratimin e strukturés dhe té organikés sé Agjencisé Kombétare

Bérthamore™.
2. Struktura éshté e ndértuar sipas detyrave funksionale dhe pérbéhet nga:
a) Kryetari

b) Sektori i Analizés
c) Sektori i Shérbimeve

Neni 6
Kryetari

1. Kryetari éshté titullari dhe organi drejtues né AKOB. Ai ka pérgjegjésiné pér zbatimin
e politikave geveritare, marréveshjeve ndérkombétare té ratifikuara me ligj nga shteti yné
dhe akteve ligjore e nénligjore né fuqi.

2. Kryetari ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

Ai pérfagéson institucionin né marrédhéniet me té tretét, brenda dhe jashté vendit pér
fushat e veprimtaris€ shtetérore q¢ mbulon dhe pérgjigjet pér veprimtarin€ e saj, duke
zbatuar kompetencat e pércaktuara n€ VKM-né nr.23, dat€ 20.01.2010, “Pér krijimin e
Agjensisé Kombétare Bérthamore”, t€ ndryshuar, si dhe né pérputhje me két€ Rregullore.
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b. Organizon dhe drejton punén dhe veprimtariné e institucionit, népérmjet urdhérave dhe
udhézimeve, né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né€ fuqi dhe me kété Rregullore,
pér pé€rmbushjen e misionit pér té cilin Eshté krijuar AKOB.

c. Bashkérendon punén e sektorévé t€ AKOB, pér té siguruar njé veprimtari sa mé efektive
té saj.

d.  Siguron njé kontroll t€ brendshém,t¢ vazhdushém dhe eficent, pér mbéshtetjen e
realizimit t€ detyrave dhe objektivave t€ Agjencisé.

e.  Propozon lirimin, apo shkarkimin nga detyra té punonjésve t€ institucionit, si dhe jep
masa administrative né€ rastet e shkeljes sé disiplin€s dhe etikés si dhe né raste té tjera, té
pércaktuara né€ rregullore dhe né ligjin “Pér népunésin civil”, t€ ndryshuar.

f.  Siguron qé burimet né dispozicion té€ Agjencisé t€ pérdoren pér té realizuar objektivat e
saj me efektshméri t€ larté, né ményré té rregullt dhe korrekte dhe me kosto sa mé té
ulét. Ka t€ drejtén dhe pérgjegjésiné e administrimit t€¢ fondeve né bazé t€ buxhetit té
aprovuar nga MEI.

g.  Siguron drejtimin pér pérgatitjen dhe pérdit€simin periodik t€ planit strategjik té
Agjencisé dhe t€ planeve t€ punés t€ Sektoréve t€ veganté, me qéllim arritjen e
objektivave t€ Agjencis€, duke pérdorur burimet e miratuara.

h.  Siguron zbatimin e detyrave qé€ i ngarkohen nga institucionet pérgjegjése dhe pérgjigjet
pér realizimin e tyre.

i.  Informon, periodikisht si¢ pércaktohet né VKM-né e krijimit t¢ AKOB, kur e sheh te
nevojshme apo i kérkohet nga organet eprore, mbi ecurin€ e punés sé€ institucionit.

j. Drejton dhe organizon punén pér mbledhjen dhe analizén e informacionit té pérditésuar,
lidhur me rezervat energjitike dhe skenarét e zhvillimit té tyre, pér t€ pércaktuar drejté
pozicionin dhe perspektivén e energjisé bérthamore né vend.

k. Drejton dhe organizon punén pér konsultimin dhe analizén e programeve bérthamoré t&
vendeve t€ rajonit, me qéllim sinkronizimin e programit ton€ me ta.

l.  Kérkon, kur e sheh té nevojshme, ndihmén e specializuar nga konsulenté jasht¢ AKOB-
it ose studio profesionale brenda dhe jashté vendit.

m. Drejton dhe organizon punén pér hartimin e Draft-Programit Bérthamor té vendit, pér ta
paragqitur até pér miratim.

n.  Kryen dhe detyra té tjera g€ mund t’i ngarkohen nga organet eprore.

Neni 7
Sektori
Sektori €shte struktura administrative mé e ulét e organizimit t& brendshém té Agjencisé dhe

€shté pércaktuar né€ strukturén e miratuar pér Agjenciné Kombétare Bérthamore si njé hallké e
réndésishme né plotésimin e misionit t&€ Agjencisé.
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Neni 8

Specialisti
Specialisti:
a. Specialisti kryen detyrat né pérputhje me detyrimet institucionale dhe brenda afateve té
dhéna nga eprori, duke gené pérgjegjés pér punén g€ i ngarkohet;
b. Jep mendime konkrete pér ¢c€shtje g€ kané t€ béjné me fushén e punés sé tij;
c. Harton planin dhe realizimin e detyrave q€ 1 ngarkon rregullorja dhe titullari i

institucionit.
Neni 9

Detyrat specifike té punonjésve sipas sektoréve té¢ AKOB-it

1. Detyrat specifike dhe pérshkrimet e punés s€ punonjésve t& AKOB-it pér ¢do sektor jané
té specifikuara mé poshté¢;

2. Kryetari, né organizimin e punés né strukturén pér t€ cilén ai €shté pérgjegj€s, mund t&
bé&j€ njé€ rishpérndarje té€ detyrave, pér njé mbarévajtje sa mé t€ miré dhe efikase t€ punés,
duke ju pérmbajtur parimeve t€ pércaktuara né kété rregullore.

Neni 10
Sektori i Analizés

1. Sektori 1 Analizés ka si objekt t€ veprimtaris€ sé tij pérmbushjen e detyrave tekniko-
analitike t&€ AKOB-it si dhe bashk&punimin me institucione t€ specializuara brenda dhe
jashté vendit, né¢ kuadér té€ detyrave funksionale t&¢ AKOB, pérfshiré dhe detyrat qé
pércaktohen nga vendimi nr.637, daté 19.09.2012 i Késhillit t&€ Ministrave, i ndryshuar.

2. Sektori i analizés pérbéhet nga pérgjegjési i sektorit dhe tri specialistét.Kéta té fundit jané
né varési t€ pérgjegjésit.

Neni 11
Detyrat e pérgjithéshme té pérgjegjésit té Sektorit té Analizés

Pérgjegjési i sektorit:
a. Siguron respektimin e afateve dhe té€ procedurave pér kryerjen e punés sé programuar né
planet e AKOB;
b. Mban marrédhénie bashképunimi, me porosi t&€ Kryetarit, me institucionet e vendit dhe té
huaja, n€ zbatim té detyrave t€¢ AKOB;
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c. Bashkérendon punén pér pérgatitjen e dokumentave t& bashképunimit institucional me
partnerét, organizmat dhe organizatat kombétare e ndérkombétare et;.

d. Bashkérendon punén pér pérgatitjen e veprimtarive t€ ndryshme, vizitave me karakter
njohés dhe t& shkémbimit t€ pérvojave, si dhe pérgatit dokumentacionin pérkatés, né
bashképunim me sektorin e shérbimeve.

e. Merr pjes€¢ né takime té ndryshme brenda ose jashté vendit, t€ organizuara nga
institucionet me t€ cilat AKOB ka bashképunim;

f. Kryen ¢do detyré tjetér t€ ngarkuar nga eprori,

Neni 11/1
Detyrat e vecanta teknike

a. Organizon punén pér pérshtatjen e Legjislacionit Shqiptar, n€ pérputhje me detyrimet qé
rrjedhin nga procesi 1 integrimit né Bashkimin Europian, lidhur me pérdorimin e
Energjisé Bérthamore.

b. Organizon, ndan detyrat dhe ndjek zbatimin e tyre, pér formulimin e njé strukture bazg té
Programit Kombétar Bérthamor.

c. Punon pér forcimin e lidhjeve dhe bashképunon né vazhdimési me institucionet e tjera qé
merren me problemet e energjisé bérthamore dhe pérdorimin e materialeve bérthamore
népérmjet studimeve dhe projekteve té pérbashkéta.

d. Siguron drejtimin dhe monitorimin e performancés s€ specialistéve t€ sektorit duke
synuar motivimin dhe zhvillimin e tyre profesional.

e. Vleréson me shkrim rezultatet n€ puné t€ specialistéve té sektorit dhe evidenton nevojén
pér pérmirésime.

f. Menaxhon informacionin né dispozicion dhe organizon shpérndarjen e tij me qéllim
identifikimin e problemeve pér zgjidhje dhe ¢éshtjeve pér diskutim.

g. Shfrytézon informacionin e marré nga eksperté t€ ndryshém jashté Agjencisé pér té rritur
efikasitetin e punés s¢ sektorit.

h. Mban pérgjegjési q€ sektori t€ realizojé detyrat n€ pérputhje me ligjet e normat né fuqi si
dhe me detyrimet qé rrjedhin nga marréveshjet me institucione té tjeré, brenda e jashté
vendit.

i.  Mban pérgjegjési qé sektori t€ realizojé detyrat né pérputhje me ligjet e normat né fuqi si
dhe me detyrimet g€ rrjedhin nga marréveshjet me institucione té tjeré, brenda dhe jashté
vendit.

j. Pérgjithéson njohurité dhe pérvojén e fituar pér pé€rmirésimin e punés sé specialistéve dhe
kualifikimin e métejshém né fushat pérkatése.

k. Mban lidhjet e nevojshme me Agjenciné Ndérkombétare t€ Energjis€ Atomike dhe
institucione t€ tjera brenda e jashté vendit, ndjek dhe zhvillon projekte t€ mbéshtetura
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prej tyre, né funksion té€ objektivave t&€ Agjencis€, duke informuar né€ kohé eprorin dhe

specialistét e sektorit.

Raporton dhe pérgjigjet drejtpérdrejt para Kryetarit t&€ Agjencisé.

m. Raportimi béhet me shkrim ¢do 6 (gjashté) muaj dhe sa heré kérkohet nga eprori /eprorét
pér probleme t€ ndryshme qé lindin né dinamikén e punés, me gojé dhe/ose me shkrim,
si¢ kérkohet.

—

Neni 12
Detyrat e pérgjithéshme té specialistit né Sektorin e Analizés

a. Kryen dhe zbaton brenda afateve té gjitha detyrat q€ i jepen nga eprori.

b. Jep mendime konkrete pér ¢éshtje qé kané t€ béjn€ me fushén e punés sé tij.

c. Merr pjes€¢ né takime té ndryshme brenda ose jashté vendit, t€ organizuara nga
institucione ndérkombétare, me t€ cilat AKOB ka bashk&punim.

d. Pérzgjedh, grumbullon dhe skedon t€ dhéna mbi prodhimin e energjis€é nga burime té
ndryshme gjenerimi, pérfshiré dhe até bérthamore, né vende t€ ndryshme .

e. Kryen ¢do detyré tjetér t&€ ngarkuar nga eprori.

Neni 12/1

Detyrat teknike té specialistit né Sektorin e Analizés

Specialisti:

a. Grumbullon informacion lidhur me energjitikén bérthamore, vleréson dhe trajton kété
informacion, né kuadér t€ misionit t¢ AKOB-it.

b. Grumbullon informacion lidhur me teknologjité dhe njé réndési t€ veganté 1 kushton,
teknologjive t€ reja t€ energjitikés bérthamore;Vleréson dhe e trajton kété
informacion, né€ kuadér té misionit t&¢ AKOB-it.

C. Grumbullon informacion lidhur me programet bérthamore t€ vendeve gé e kané njé té
tillé dhe q¢€ mund t€ sigurohet si i tillg; i vleréson dhe i trajton kéto informacione, né
kuadér t€ misionit t& AKOB.

Neni 12/2
Detyrat teknike té specialistit né Sektorin e Analizés
Specialisti:
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a. Kryen inspektimin dhe verifikimin e gjendjes s€ inventarit t€ materialeve bérthamore ,
kryen hartimin e raporteve qé rrjedhin si detyrim 1 ratifikimit t€ Protokollit Shtesé t&é
Marréveshjes midis Republikés s¢ Shqipérisé dhe IAEA.

b. Ndjek kapacitetin energjetik t€ burimeve té rinovueshme dhe sakté€son e klasifikon té
dhénat e grumbulluara, né funksion té fizibilitetit t€ energjitikés bérthamore dhe té
Programit Kombétar Bérthamor.

c. Studion mundésin€ lidhur me shfrytézimin dhe futjen e burimeve té rinovueshme krahas
atyre ujore (energjiné e diellit dhe té erés) dhe sugjeron zgjidhje t€ pérshtatéshme pér t&
zgjidhur kété problematik.

d. Studion dhe analizon zhvillimet e shfrytézimit t& burimeve té rinovueshme né rajon dhe
ndikimet e mundéshme né shfrytézimin e burimeve né vend.

e. Studion informacione pér teknologjit€ e reja né fushén e shfrytézimit t€ burimeve té
rinovueshme.

Neni 12/3
Detyrat teknike té Specialistit né Sektorin e Analizés

Specialisti:

a. Bashképunon me institucionet teknike dhe politikbérése né fushén e energjis€, lidhur me
bilancin energjitik t€ vendit, lidhur me parashikimet afatshkurtéra dhe afatmesé€me,
saktéson e klasifikon t€ dhénat e grumbulluara, né funksion t€ fizibilitetit t& energjitisé
bérthamore dhe té€ Programit Kombétar Bérthamor.

b. Ndjek dinamikén e burimeve energjitike me bazé fosile. N& bashképunim me
institucionet dhe kompanité e lidhura me prodhimin dhe administrimin e tyre, evidenton
trendin e kétyre burimeve, duke qené dhe bashképuntor i mundshém né studimet
tematike si dhe né€ hartimin e kuadrit juridik né kété fushé .

c. Evidenton problematikat e lidhura me efikasitetin e shfrytézimit t€ burimeve energjitike
me bazé hidrokarbure dhe me pérsosjen e infrastrukturés né fushén e pérpunimit
,2transportit dhe tregtimit té tyre .

d. Bashképunon me institucionet hartuese dhe zbatuese té Strategjis€é s€ Energjisé, pér
evidentimin e trendit t€ kétij dokumenti, né funksion té vlerésimit t€ vendit t&
Energjitikés Bérthamore né kété Strategji.
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Neni 13
Sektori i Shérbimeve

1. Sektori i Shérbimeve ka si objekt t€ veprimtarisé sé saj pérmbushjen e detyrave
administrative dhe ekonomike pér funksionimin sa mé miré t€ veprimtarisé s¢ AKOB.
2. Ky sektor pérbéhet nga dy specialisté, té cilét jané n€ varési direkte t€ Kryetarit.

Neni 14
Detyra té pérgjithéshme té specialistit né Sektorin e Shérbimeve

1. Kryen dhe zbaton brenda afateve t€ gjitha detyrat qé i jepen nga eprori;

2. Jep mendime konkrete pér ¢éshtjet qé kané t€ béjn€ me fushén e punés sé tij;

3. Merr pjes€ né takime té€ ndryshme brenda ose jasht€ vendit, t€ organizuara nga
institucione ndérkombétare me té cilat AKOB ka bashképunim;

4. Siguron mbarévajtjen né¢ puné duke zbatuar detyrat e planifikuara pér arritjen e
objektivave t€ Agjencis€, mbéshtetur né dispozitat ligjore.

Neni 14/1
Detyrat teknike té specialistit né Sektorin e Shérbimeve

Specialisti:
a. Pranon, evidenton, regjistron, shpérmdan dhe nis né€ kohé t& gjithé
korrespondencén qé hyn dhe del né institucion.
b. Kryen mbajtjen e kontabilitetit financiar dhe pérgatit Pasqyrat Financiare
Vjetore té vitit ushtrimor.
c. Mban dhe rakordon shpenzimet buxhetore me Degén e Thesarit.
Pérgatit dhe ndjek Situacionin e shpenzimeve buxhetore, sipas zérave t&
shpenzimeve.
Pérpilon edhe ndjek realizimin e Regjistrit t&€ Prokurimeve Publike.
Pérgatit Pasqyrat Statistikore, sipas afateve té pércaktuara.
Pérgatit pasqyrat e Programit Buxhetor Afatmesém.
Kryen raportimin mujor né lidhje me vendet vakante, lirimet,emérimet,
proceset gjyqésore dhe ankimimet.

5@ o
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Neni 14/2

Detyrat teknike té specialistit né Sektorin e Shérbimeve

Specialisti:

a.

b)

2.
a)
b)
©)

Njohja me legjislacionin ekuivalent té€ vendeve t€ rajonit dhe me eksperiencén e
Agjencis€¢ Kombétare Bérthamore né két€ fushé. Njohja me ligjshmériné né fushén e
energjitikés qé¢ mund té interferojné né€ ligjshmériné e energjitikés bérthamore dhe sé
fundmi hartimi 1 draftit fillestar t€ ligjshmérisé né€ lidhje me kété fushé.

Kryen prokurimet elektronike me géllim plot€simin e nevojave té institucionit.

Jep késhillim ligjor pér institucionin né lidhje me zbatueshmériné e akteve rregullatore, si
edhe marréveshjeve ndérkombétare té ratifikuara nga Republika e Shqipérisé.

Pérfag€son institucionin né ¢éshtjet ligjore me palét e tjera.

Monitoron zbatimin e detyrimeve dhe t€ drejtave t€ kontratave dhe marréveshjeve té
ndryshme qé lidh institucioni.

Bashképunon me institucione dhe agjenci t€ ndryshme kombétare dhe/ose ndérkombétare
pér ¢éshtje né té cilat agjencia ka interes.

Ndjek mbarévajtjen dhe azhornimin e dokumentacionit t€ personelit t€ Agjencisé.
Autoriteti pérgjegjés né institucion “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né
ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar.

KREU III

AKTET ADMINISTRATIVE, HARTIMI DHE QARKULLIMI
Neni 15

Aktet administrative

Llojet e akteve administrative né¢ veprimtariné ekzekutive dhe urdhérdhénése t&
Kryetarit t&¢ AKOB, té cilat pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve té tyre jané:
“Urdhéri”, éshté akti nénligjor i Kryetarit, i cili ka karakter t&¢ brendshém dhe vendos
rregulla sjelljeje t€ pérgjithshme, ose mund té rregullojé njé marrédhénie konkrete.
Urdhéri del n€ bazé dhe pér zbatim té€ ligjit ose vendimit t&€ Késhillit t€ Ministrave.
“Udhézimi”, éshté akti nénligjor 1 Kryetarit, me karakter shpjegues qé shtjellon me
hollési té gjitha parashikimet e ligjit ose vendimit t& K&shillit t&€ Ministrave.

Aktet administrative duhet t€ pérmbajné elementét t€ domosdoshém si mé poshté:
autoritetin apo organin g€ e nxjerr aktin;

bazén ligjore ku mbéshtetet; pérmbajtjen (parashtrimin apo shpjegimin e fakteve);
palét t& cilat u drejtohen;

11

Agjencia Kombétare Bérthamore
Adresa: Rruga”Vllazén Huta” , Ndértesa 35, Hyrja 1, Tirané



d) datén e hyrjes né fuqi;
e) nénshkrimin e titullarit

3. Modeli i njé urdhri apo udhézimi t€ Kryetarit, konceptohet nga Sektori 1 Shérbimeve;
4. Dokumentat né formén e projektligjeve, projektvendimeve, urdhérave dhe udhézimeve,
kur paraqiten pér miratim, duhet t€ formulohen me shkrim dhe té firmosen.

Neni 16
Elementét e dokumentit

1. Dokumentet né formén e urdhérave, udhézimeve, programet e punés, raportet, relacionet,
duhet té formulohen me shkrim. N¢ rastet e vecanta, kur ato jepen me gojé, duhet t&
evidentohen né njé protokoll t&€ vecanté pér t€ marré trajtén e nj€ akti administrativ.

2. Dokumentet qé dalin nga AKOB adresuar institucioneve t& tjera duhet t€ kené né krye
stemén e Republikés s€ Shqipéris€, poshté saj shkrimin “Republika e Shqipérisé€”, nén
kété t& fundit "Ministria e Infrastrukturés dhe Energjis€” dhe poshté saj emértimin
Agjencia Kombétare Bérthamore”, numrin e protokollit dhe datén, shkurtimin e 1€ndés,
adresén e korrespondentit, formulén “né pérgjigje”, ose “né vijim t& shkres€s” (kur €shté
rasti) tekstin e dokumentit, funksionin, emrin dhe mbiemrin e personit q¢ nénshkruan
dokumentin dhe nénshkrimin e tij. Numri i protokollit, data dhe vula vendosen pas
firmosjes nga titullari.

3. Dokumentet e brendshme kané té gjithé elementét e dokumenteve qé dalin me pérjashtim
té adresés s€ korrespondentit dhe t& formulés “né pérgjigje” ose “né vijim t&€ shkresés”.
Dokumentet e brendshme kur i dérgohen njé organi tjetér, shogérohen me njé shkresé
pércjellése. Ato i1 paraqiten titullarit pér firmé ose njohje vetém pasi jané protokolluar.

4. Né mungesé t&€ Kryetarit, aktet zyrtare firmosen nga personat e autorizuar me shkrim prej
tij. N& kété rast né aktin zyrtar vihet shénim: “Né mungesé dhe me porosi”. Nuk mund t&é
delegohen kompetencat dhe t&€ firmosen né mungesé t€ Kryetarit, atribute kushtetuese apo
ligjore g€ 1 njihen vetém kétij t€ fundit.

1. Afatet sipas prioriteteve t€ shkresave jané:
a) Afati normal, nénkupton afatin 10 ditor, 1 llogaritur q€ nga data e shpérndarjes
nga Kryetari ose mé shpejt kur pércaktohet ndryshe;
b) Afati prioritar, nénkupton afatin 5 ditor, i llogaritur q€ nga data e shpérndarjes nga
Kryetari ose mé shpejt kur pércaktohet ndryshe;
c) Afati “Urgjent”, nénkupton trajtimin e materialit brenda 24 oréve ose mé shpejt
kur pércaktohet ndryshe .
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KREU IV

ADMINISTRIMI I PAJISJEVE DHE ORARIT ZYRTAR

Neni 17
Rregullat e pérdorimit té pajisjeve kompjuterike

1. Pérdorimi i pajisjeve kompjuterike né institucion, menaxhohet nga Sektori i Shérbimeve.
2. Sistemet kompjuterike né proné t& AKOB-it, duhet t€ pérdoren vetém pér gé€llime pune.

Neni 18
Rregullat pér mirémbajtjen dhe siguriné né ambientet e AKOB.

1. Pér siguriné e ambienteve t€ Agjencis€, pérgjigjen t& gjithé punonjésit e saj.

2. Me mbarimin e punés, punonjésit e AKOB-it, kujdesen pér marrjen e masave pér
parandalimin e démtimeve fizike, mbylljen e dritareve, dhe mbylljen e ¢do pajisjeve
elektrike.

Neni 19
Orari i punés

1. Kohézgjatja ditore normale e punés &shté jo mé shumé se 8 oré, kurse kohézgjatja
normale javore €shté jo mé shumé se 40 oré. Kohézgjatja ditore dhe javore pércaktohen
me Vendim té€ K&shillit t&€ Ministrave né kontratén kolektive ose né kontratén individuale
t€ punés.

2. Punonjésit duhet té paraqgiten né institucion né€ orén 8:00 dhe largimi duhet t€ b&het né
orén 16:30

3. Népunésit e AKOB, duhet t€ njoftojné eprorin pér ¢do 1€vizje jashté mjediseve té
Agjensisé.

Neni 20

Ditét e pushimit dhe festave

1. Punémarrési ka t€ drejtén e:

-Pushimit t€ paguar ditén e Shtuné dhe t€ Diel.
-Pushimeve né rastet e festave zyrtare, kombétare dhe fetare.
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-Pushimeve t& paguara pér paaftési t€ pérkohéshme né puné, n€ pérputhje me dispozitat e
Kodit t&€ Punés.

2. Né rast t€ caktuara pér nevoja t€ punés, me urdhér t€ titullarit, punémarrési mund t€ punojé edhe
gjaté ditéve t€ pushimit dhe festave zyrtare. Kompensimi né kété rast béhet sipas parashikimeve té

Kodit t& Punés.
Neni 21
Ditét e festave zyrtare

1. Sirregull ndalohet puna né ditét e festave zyrtare.

2. Punémarrési gézon t€ drejtén e pagés né ditét e festave zyrtare. Kur dita e festés zyrtare
bie né ditét e pushimit javor, pushimi shtyhet ditén e héné.

3. Pérjashtimet pér t€ punuar n€ ditét e festave zyrtare pércaktohen me vendim té Ké&shillit
té Ministrave.

Neni 22
Etika né puné

1. Ng¢ kryerjen e funksioneve, népunési AKOB-it duhet t& respektojé parimet e etikés si mé
poshté:

a) té kryejé detyrat, né€ pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b) né kryerjen e detyrave duhet t€ jet€ i ndershém, 1 paanshém, efikas, duke pasur parasysh
vetém interesin publik;

c) téjeté isjellshém né marrédhénie me eprorét, kolegét e vartésit e tij;

d) nuk duhet t& veprojé arbitrarisht né¢ dém t€ nj€ personi ose organizate dhe duhet t& tregojé
respektin e duhur, pér t€ drejtat dhe interesat personal€ té té tretéve

e) té ruajé konfidencialitetin e informacionit, qé ka né zotérim, por pa cenuar zbatimin e
detyrimeve qé rrjedhin nga ligji nr. 8503, daté 30.6.1999 "Pér t€ drejtén e informimit pér
dokumentet zyrtare"

2. Népunési 1 AKOB-it €shté 1 detyruar t’u pérmbahet normave dhe parimeve té etikés si
gjaté orarit t& punés, ashtu edhe jashté orarit t€ punés.

3. Veshja e népunésve civilé meshkuj duhet té jeté serioze. Pér pozicionin e kryetarit, veshja

minimalisht duhet té jet€ me pantallona serioze, xhaketé, kémishé e kravaté, kurse pér
népunésit e tjeré veshja minimalisht duhet t€ jet€ me pantallona serioze e kémishé.
Veshja pér népunéset civile femra duhet té jeté serioze, jo ekstravagante me funde shumé
té shkurtra apo kémisha e bluza dekolte. Népunésit meshkuj dhe femra nuk duhet té
paragiten n€ asnjérén nga ditét e javeés, me veshje té tjera té karakterit sportiv, me
pérjashtim té rasteve kur nisen pér udhétime e shérbime brenda apo jashté vendi.
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4. NE t€ gjitha ambientet Agjencisé€ &shté rreptésisht e ndaluar konsumimi i pijeve alkoolike.

5. Né té gjitha ambientet e Agjencis€ &shté rreptésisht e ndaluar pirja e duhanit. Pirja e
duhanit mund t€ lejohet vetém né vendet e caktuara pér kété qéllim.

KREU V

MARREDHENIET NE PUNE

Neni 23
Ndjekja e problemeve té personelit.

1. Sektori i Shérbimeve ka n€ véméndje kérkesat pér personelin e Agjencis€é. Marrédhéniet
e punés s€ punonjésve t&¢ AKOB, rregullohen né pérputhje me Ligjin nr. 152/2013 “Pér
Népunésin Civil”,e ndryshuar.

2. Personeli 1 AKOB-it éshté 1 detyruar té zbatojé kérkesat e késaj rregulloreje.

3. Sektori i Shérbimeve, ngarkohet:

a) T& bé&jé qé Rregullorja té njihet nga t€ gjithé punonjésit e AKOB.

b) TE& regjistrojé masat g€ jepen pér punonjésit qé shkelin rregulloren dhe té béjé propozimet
pérkatése sipas pércaktimeve ligjore;

c) T& propozojé ndryshime té rregullores.

Neni 24
Shérbimet jashté qendrés sé punés, brenda vendit

Shérbimet jashté qéndrés s€ punés, brenda vendit béhen me autorizim té titullarit té
institucionit, ku pércaktohet koha e zgjatjes s¢ shérbimit dhe qéllimi i tij.Mbé&shtetur né
VKM-né*“ Pér trajtimin financiar t€ punonjésve qé dergohen me shérbim jashté gendrés
sé punés, brenda vendit” pérgatitet dokumentacioni pérkatés pér kéto shérbime.

Neni 25
Shérbimet jashté shtetit
Bazuar né programin vjetor t&€ shérbimeve , t€ miratuar né pérputhje me fondet buxhetore
pér kété qéllim, pérgatitet dokumentacioni pérkatés pér dérgimin e punonjésve me

shérbim jashté vendit, mbéshtetur né VKM nr.870, dat€é 14.02.2011 *“ Pér trajtimin
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financiar t€ punonjésve q€ dérgohen me shérbim jashté vendit” si dhe t€ udhézimeve
pérkatése.

Neni 26
Masat Administrative
1. Mosrespektimi 1 rregullores s€ brendéshme t€ AKOB-it dhe shkeljet disiplinore gjaté
zbatimit t€ marrédhénieve t€ punés, ngarkojné me pérgjegjési punonjésin dhe pérbéjné
shkak pér marrjen e masave disiplinore t€ pércaktuara né ligjin nr.152/2013 “Pér
Népunésin Civil” .
2. Mosnjohja e rregullores nuk e justifikon népunésin/punonjésin nga pérgjegjésia dhe
sanksionet e lartépérmendura.
Neni 27

Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né€ fugi mé daté 15/04/2019, menjéheré, pas firmosjes nga Kryetari.

MIRATUAR

FATOSH KLOSI
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE BERTHAMORE

Nr. prot Tirané, mé daté __ /

MEMO

_

Drejtuar :

Nga:

Pérgatiti:

Objekti/Lénda:

I/E nderuar Z/Znj. ..........

Referuar/NE pérgjigje/NE zbatim t€.........oeiii i e

S]] T OO OO OO USSP POR PSPPSRSO

“Ju falénderojmé pér vémendjen”/“Lutem miratimin Tuaj”

Agjencia Kombétare Bérthamore
Adresa: Rruga”Vllazén Huta” , Ndértesa 35, Hyrja 1, Tirané
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&

¥

REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE BERTHAMORE

Nr. prot Tirané, mé dat¢  / /

Lénda :

Drejtuar : Z/Znj
I/E nderuar Z./Znj(Mbiemri)

Teksti covveeeneeeeeeeeenn,

Duke ju falénderuar pér mirékuptimin/bashképunimin,

Me respekt ,
KRYETAR
Konceptoi: Fatosh Klosi
Rishikoi:
Miratoi:
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Daté:

Nl Lawiner

REPUBLIKA E SHQIP!'?RISE )
MINISTRIA E INFRASTRUKTURIES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE BERTHAMORE

Nr. prot Tirané, mé dat€¢  / /

Lénda :

Drejtuar : Z/Znj
I/E nderuar Z./Znj (Mbiemri)

Tekstl covveveeeeeeeeeene,

Duke ju falénderuar pér mirékuptimin/bashképunimin,

Me respekt
KRYETAR
Fatosh Klosi
Né mungesé dhe me porosi
Konceptoi:
Rishikoi:
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REPUBLIKA E SHQIP@RISE )
MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE BERTHAMORE

Nr. prot Tirané, mé dat¢  / /
URDHER
Nr. , Daté 201

PER
(Emértimi i urdhérit)

(Mbéshtetja LIGIORE)

URDHEROJ

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

KRYETAR

Konceptoi: emér,mbiemér, Specialist
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REPUBLIKA E SHQIPERISE )
MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE BERTHAMORE

Nr. prot Tirané, mé dat¢ / /

VENDIM

Nr. , Daté 2019
PER

(TITULLI)
N¢ zbatim t&/ N€ mbéshtetje té........... ( baza ligjore)

VENDOSA:
1.
2

Ky Vendim hyn né fugi menjéheré

KRYETAR

Fatosh Klosi

Konceptoi: emér,mbiemér, Specialist
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REPUBLIKA E SHQIP!'?RISE )
MINISTRIA E INFRASTRUKTURIES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE BERTHAMORE

Nr. prot Tirané, mé dat€¢  / /

VERTETIM

Vértetojmé se Z.Znj. , me numér sigurimesh , &shté
punonjése prané Agjencisé Kombétare Bérthamore.

Léshohet ky vértetim me kérkesé s€ t€ interesuarés mé géllim pajisjen me librezé kontributesh
pér sigurim shogéror dhe shéndetésor.

Duke j’u falenderuar pér bashképunimin,

KRYETAR

Fatosh Klosi
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